
คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผูใดจะดัดแปลงอาคาร ตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน โดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณา
และออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาต พรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต
วันที่ไดรับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาต หรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน
กําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุ
จําเปนแตละคราว ใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ กอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณ 
ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 

อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 22110  
โทรศัพท์ 039-600774 

ติดตอดวยตนเอง 

ระยะเวลาเปิดใหบริการ 
เปิดใหบริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร ์

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน เวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นความประสงค์ดัดแปลงอาคารพรอมเอกสาร 
หมายเหตุ : องค์กรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ 
ที่จะดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

1 วัน เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบ 
การขออนุญาต 
หมายเหตุ : องค์กรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ 
ที่จะดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

2 วัน เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายวาดวยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ เชน 
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขต
ปลอดภัยทางทหารฯ และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี

 

ลําดับ ขั้นตอน เวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
 หมายเหตุ : องค์กรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ 

ที่จะดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
  

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและ 

35 วัน เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี



พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับ 
ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร (น.1) 
หมายเหตุ : องค์กรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ 
ที่จะดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีบุคคลธรรมดา 

กรมการปกครอง 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีนิติบุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

3) แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร (แบบ ข.1) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

 

4) ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมท่ีไดรับอนุญาตหรือใบรับแจง 
ฉบับจริง 1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

 

5) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา 
พรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา กรณีผูขออนุญาต 
ไมใชเจาของท่ีดิน ตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน 
ใหกอสรางอาคารในท่ีดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
6) ใบอนุญาตใหใชท่ีดิน และประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม 

หรือใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใชท่ีดิน และ 
ประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและแผนผังท่ีดิน 
แนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

 

7) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 
30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบาน 
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบ และผูรับมอบอํานาจ 

 



ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา1 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

8) บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน ของผูมีอํานาจ 
ลงนามแทนนิติบุคคล ผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน 
(กรณีเจาของท่ีดินเปนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

 

9) หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดิน ตางเจาของ 
(กรณีกอสรางอาคาร ชิดเขตท่ีดิน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

 

10) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบ พรอมสําเนาใบอนุญาต 
เปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทวิชาชีพ 
สถาปตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

 

11) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบ พรอมสําเนาใบอนุญาตเปน 
ผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

 

12) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ท่ีมีลายมือชื่อ พรอมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยูของ 
สถาปนิกและวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

 

13) รายการคํานวณโครงสรางแผนปกระบุชื่อเจาของอาคาร ชื่ออาคาร 
สถานท่ีกอสราง ชื่อคุณวุฒิท่ีอยูของวิศวกรผูคํานวณ พรอมลงนาม 
ทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารท่ีกอสราง 
ดวยวัสดุถาวร และทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภท 
ท่ีตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถ 
รับแรงสั่นสะเทือนจากแผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกําหนด 

 



การรับนําหนักความตานทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดิน 
ท่ีรองรับอาคารในการตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว 
พ.ศ. 2550 ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณการออกแบบ 
โครงสราง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

14) กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 6 
พ.ศ. 2527 เชน ใชคา fc >65ksc. หรือคา fc’>173.3ksc. 
ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุ 
ท่ีรับรองโดยสถาบันท่ีเชื่อถือไดวิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาต 
ลงนาม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

 

   
 
 

 
 

 

   
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
15) กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 

ตองมีระยะของคอนกรีตท่ีหุมเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุมเหล็ก 
ไมนอยกวาท่ีกําหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการ 
ทนไฟจากสถาบันท่ีเชื่อถือไดประกอบการขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

 

16) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสราง 
พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

 

17) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง 
พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

 

18) แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตาม 
กฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

 



ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม สําหรับกรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 

19) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกร 
ผูออกแบบระบบปรับอากาศ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 

 

   
   
   
20) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร 

ผูออกแบบระบบไฟฟา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 

 

21) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และวิศวกร 
ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 

 

22) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร 
ผูออกแบบระบบบําบัดนําเสีย และการระบายนํ้าท้ิง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 

 

23) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร 
ผูออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 

 

24) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร  
ผูออกแบบระบบลิฟต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 

 



หมายเหตุ : เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 

คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักปลัดเทศบาล สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 
 25 หมูท่ี 6 ตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 22110 
โทรศัพท 039-600774เว็บไซต WWW.tokpromcity.go.th 

2) จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ : ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด 

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 


