
คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 
๒๕๔๘ กําหนดใหผูปวยเอดสที่มีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯ และมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะห ใหยื่นคํา
ขอตอผูบริหารทองถ่ินที่ตนมีผูลําเนาอยู กรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอํานาจ
ใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 
 หลักเกณฑ : ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้ 
  1. เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 
  2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
  3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดู หรือไมสามารถประกอบ
อาชีพเลี้ยงตนเองไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส ผูปวยเอดสที่ไดรับความเดือดรอนกวา หรือผูที่มีปญหาซ้ําซอน 
หรือผูที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกล ทุรกันดาร ยากตอการเขาถึงบริการของรัฐ เปนผูไดรับการพิจารณากอน 
 วิธีการ : 
  1. ผูปวยเอดส ยื่นคําขอตามแบบ พรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณ ที่ทําการองค
กรปกครองสวนทองถ่ิน ดวยตนเองหรือ มอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 
  2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยู คุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดย
พิจารณาจากความเดือดรอนเปนผูที่มีปญหาซําซอน หรือเปนผูที่อยูอาศัย อยูในพื้นที่หางไกล ทุรกันดารยากตอการเขาถึง
บริการของรัฐ 
  3. กรณีผูปวยเอดสที่ไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยู ถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบ ตองไปยื่นความ
ประสงคตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหม ที่ตนยายไปเพื่อพิจารณาใหม 
ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลตกพรม 

อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 22110  
โทรศัพท 039-600774 

ติดตอดวยตนเอง 
หมายเหตุ : ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกป ี

ระยะเวลาเปิดใหบริการ 
เปดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
 
 
 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 13 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน เวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูที่ประสงคจะขอรับการสงเคราะหหรือผูรับมอบอํานาจ 
ยื่นคําขอ พรอมเอกสารหลักฐาน และเจาหนาที่ตรวจสอบ 

45 นาที เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี



คํารองขอลงทะเบียน และเอกสารหลักฐานประกอบ 
2) การพิจารณา 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเปนอยู และคุณสมบัต 
15 นาที เทศบาลตําบลตกพรม 

อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี
3) การพิจารณา 

ตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติของผูที่ประสงค 
รับการสงเคราะห 
หมายเหตุ : ระยะเวลา ไมเกิน 3 วัน นับจากไดรับคําขอ 

3 วัน 
 

เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี

4) การพิจารณา 
จัดทําทะเบียนประวัติพรอมเอกสารหลักฐานประกอบ 
ความเห็น เพื่อเสนอผูบริหารพิจารณา 
หมายเหตุ : ระยะเวลา ไมเกิน 2 วัน นับจากการออกตรวจ 
สภาพความเปนอยู 

2 วัน เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี

5) การพิจารณา 
พิจารณาอนุมัติ 
หมายเหตุ : 1. ระยะเวลา ไมเกิน 7 วัน นับแตวันที่ยื่นคําขอ 
(ระบุระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
2. กรณีมีขอขัดของเกี่ยวกับการพิจารณา ไดแกสภาพความเปนอยู 
คุณสมบัติ หรือขอจํากัดดานงบประมาณจะแจงเหตุขัดของที่ไม
สามารถใหการสงเคราะหใหผูขอทราบไมเกินระยะเวลาที่กําหนด 

7 วัน เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ 
ท่ีมีรูปถาย พรอมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 

 

2) ทะเบียนบานพรอมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 

 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสําเนา 

(กรณีท่ีผูขอรับเงินสงเคราะห ประสงคขอรับเงินผานธนาคาร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 

 

4) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ : ที่จะยายออก 

 

5) บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ 
ท่ีมีรูปถาย พรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 

 



ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 

6) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ 
(กรณีท่ีผูขอรับเงินสงเคราะห ประสงคขอรับเงินผานธนาคารของ 
ผูรับมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา1 ชุด 

 

คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมมีคาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักปลัดเทศบาล สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 
 25 หมูท่ี 6 ตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 22110 
โทรศัพท 039-600774เว็บไซต WWW.tokpromcity.go.th 

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 


