
คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลตกพรม ตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1.หลักเกณฑวิธีการ : หลักเกณฑ วิธีการ : ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุข
ภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามที่เทศบัญญัติเทศบาลตําบลตากฟากําหนดไว) ตองยื่นคําขออนุญาตตอเจา
พนักงานทองถ่ิน โดยยื่นคําขอพรอมเอกสารหลักฐานตามที่เทศบัญญัติเทศบาลตําบลตากฟากําหนดไวใบอนุญาตฉบับ
หนึ่งใหใชสําหรับกิจการคาประเภทเดียว และสําหรับสถานที่แหงเดียว 
 2. เงื่อนไข 
  2.1 ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
  2.2 สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑของเทศบัญญัติเทศบาล
ตําบลตกพรม 
  2.3 อื่นๆ ตามที่เทศบาลตําบลตกพรมกําหนด 
ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 

อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 22110  
โทรศัพท : 039-600-774 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
พรอมหลักฐาน 

 
15 นาที 

เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถ
วนของเอกสารหลักฐานทันที 
หมายเหตุ : กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่แจงตอผูยื่น
คําขอใหแกไข/เพิ่มเติม เพื่อดําเนินการ หากไมสามารถ
ดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึก 
นั้นดวย 

1 ช่ัวโมง เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 



3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
หมายเหตุ : กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑ 
ดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วันทําการ  เทศบาลตําบลตกพรม
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
หมายเหตุ : 1. กรณีออกใบอนุญาตมีหนังสือแจงการอนุญาต 
แกผูขออนุญาตทราบ เพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลา 
ที่ทองถ่ินกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงค 
จะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 
             2. กรณีไมอนุญาตจะแจงคําสั่งไมอนุญาตออก
ใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะแกผูขอตอ 
อายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วันทําการ เทศบาลตําบลตกพรม
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

5) ชําระคาธรรมเนียม 
หมายเหตุ : กรณีมีคําสั่งอนุญาตออกใบอนุญาต 

1 วันทําการ เทศบาลตําบลตกพรม
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง      0    ฉบับ 
สําเนา         1    ฉบับ 
หมายเหตุ : ของผูรอง พรอมเซ็นรับรองสําเนาและลงวันที ่

กรมการปกครอง 

2) สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0ฉบับ 
สําเนา1 ฉบับ 
หมายเหตุ : ของผูรอง พรอมเซ็นรับรองสําเนาและลงวันที่ 

กรมการปกครอง 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง   1     ฉบับ 
สําเนา       1     ฉบับ 
หมายเหตุ : ใชในกรณีเปนนิติบุคคลเทาน้ัน พรอมเซ็นรับรองสําเนา
และลงวันที่ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

4) รูปถายหนาตรง 
ฉบับจริง2    ฉบับ 
สําเนา      0    ฉบับ 
หมายเหตุ : ขนาด 1x1.5 นิ้ว ไมสวมหมวก ไมสวมแวนตาดํา 
ของผูขอรับใบอนุญาต 

 
 
- 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
5) ใบมอบอํานาจ 

ฉบับจริง    1   ชุด 
 
- 



สําเนา      1   ชุด 
หมายเหตุ : เซ็นรับรองสําเนา พรอมลงวันที่ 

6) หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง    1   ฉบับ 
สําเนา      1    ฉบับ 
หมายเหตุ : ใชในกรณีเปนนิติบุคคล ที่มีการมอบอํานาจเทาน้ัน พร
อมเซ็นรับรองสําเนา และลงวันท ี่ 

 
- 

7) เอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเชาหรือสิทธิอ่ืนใดตามกฎหมาย ในการใช
ประโยชนสถานท่ีท่ีใชประกอบกิจการในแตละประเภทกิจการ 
ฉบับจริง    0ฉบับ 
สําเนา      1    ฉบับ 
หมายเหตุ : เซ็นรับรองสําเนา พรอมลงวันที่ 

 
 
- 

8) หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ี
แสดงวาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขอ
อนุญาตได 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1 ฉบับ 
หมายเหตุ : เซ็นรับรองสําเนา พรอมลงวันท ี่ 

 
 
- 

9) ใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของในแตละประเภทกิจการ เช
นใบอนุญาต ตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 พ.ร.บ. ควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 
การเดินเรือในนานนาไทย พ.ศ. 2546 เปนตน 
ฉบับจริง   0   ฉบับ 
สําเนา1   ฉบับ 
หมายเหตุ : เซ็นรับรองสําเนา พรอมลงวันที่ 

 
 

- 

10) ใบรับรองแพทยหรือหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 
ฉบับจริง1 ฉบับ 
สําเนา1 ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวของกับอาหารพรอม
เซ็นรับรองสําเนา และลงวันที่ 

 
 
- 

11) แผนท่ีตั้งสถานประกอบกิจการพอสังเขป 
ฉบับจริง1   ฉบับ 
สําเนา      1    ฉบับหมายเหตุ : เซ็นรับรองสําเนา พรอมลงวันท ี่ 

 
- 

คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ ไมเกิน 10,000 บาท ตอป 
หมายเหตุ : ตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลตกพรม 

- 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักปลัดเทศบาล สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 



หมายเหตุ : 25 หมู 6 อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรีโทรศัพท : 039 600 774 
2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
 
 
 


