
คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 
  200 ตารางเมตร 
หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลตกพรม ตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1.หลักเกณฑวิธีการ : ผูใดประสงคจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่
ใด ซึ่งมีพื้นที่เกินสองรอยตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาดใหยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนาย
อาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารตอเจาพนักงานทองถ่ินพรอมกับหลักฐานตางๆตามที่เทศบาลตําบลตกพรม
กําหนดผูไดรับอนุญาตหรือผูไดรับการรับรองการแจงตองมารับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจงพรอมกับชําระคา
ธรรมเนียมภายในกําหนด15 วันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงจากเจาพนักงานทองถ่ินหากมิไดมารับใบอนุญาตหรือรับ
หนังสือรับรองการแจงและชําระคาธรรมเนียมภายในระยะเวลาที่กําหนดจะถือวาสละสิทธ์ิ 
 2. เงื่อนไข 
  2.1 ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
  2.2 สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑของเทศบัญญัติเทศบาล
ตําบลตกพรม 
ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 

อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 22110  
โทรศัพท : 039-600-774 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วันทําการ 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่ 
จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 
ตารางเมตร พรอมหลักฐาน 

15 นาที เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
หมายเหตุ : กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่แจงตอผูยื่น
คําขอใหแกไข/เพิ่มเติม เพื่อดําเนินการ หากไมสามารถ
ดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพิ่มเติมภายในระยะเวลา 

1 ช่ัวโมง เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 



 
 

ที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึก 
นั้นดวย 

 
 

 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
หมายเหตุ : กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑ 
ดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วันทําการ  เทศบาลตําบลตกพรม
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
หมายเหตุ : 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผู
ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทอง
ถ่ินกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต 
เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 
             2. กรณีไมอนุญาต แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาต
จัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่
เกิน 200 ตารางเมตร แกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิ
ในการอุทธรณ 

8 วันทําการ เทศบาลตําบลตกพรม
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

5) ชําระคาธรรมเนียม 
หมายเหตุ : กรณีมีคําสั่งอนุญาตออกใบอนุญาต 

1 วันทําการ เทศบาลตําบลตกพรม
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง      0    ฉบับ 
สําเนา         1    ฉบับ 
หมายเหตุ : ของผูรอง พรอมเซ็นรับรองสําเนาและลงวันที ่

กรมการปกครอง 

2) สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา1 ฉบับ 
หมายเหตุ : ของผูรอง พรอมเซ็นรับรองสําเนาและลงวันที่ 

กรมการปกครอง 

 
 
 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง    1     ฉบับ 
สําเนา       1     ฉบับ 
หมายเหตุ : ใชในกรณีเปนนิติบุคคลเทาน้ัน พรอมเซ็นรับรองสําเนา

กรมการปกครอง 



และลงวันที่ 
4) ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขนมูลฝอย 

ฉบับจริง1   ฉบับ 
สําเนา1   ฉบับ 
หมายเหตุ : : ฉบับจริงหรือสําเนาอยางใดอยางหนึ่ง 

เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

5) ใบรับรองแพทย 
ฉบับจริง    1   ชุด 
สําเนา0  ชุด 
หมายเหตุ : ของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายอาหาร 

 
- 

6) ใบมอบอํานาจ 
ฉบับจริง    1   ฉบับ 
สําเนา      1    ฉบับ 
หมายเหตุ : ใชในกรณีที่มีการมอบอํานาจเทาน้ัน พรอมเซ็นรับรอง 
สําเนาและลงวันที่ 

 
- 

7) หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง    1    ฉบับ 
สําเนา      1    ฉบับ 
หมายเหตุ : ใชในกรณีเปนนิติบุคคลที่มีการมอบอํานาจเทาน้ันพรอม
เซ็นรับรองสําเนาและลงวันที 

 
 
- 

8) ใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถาน
ประกอบการ 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1 ฉบับ 
หมายเหตุ : เซ็นรับรองสําเนา พรอมลงวันที่ 

 
 
- 

9) แผนท่ีตั้งสถานประกอบการพอสังเขป 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1   ฉบับ 
หมายเหตุ : เซ็นรับรองสําเนา พรอมลงวันที่ 

 
 

- 

 
 
 
 
คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมตอป 300 บาท 
 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักปลัดเทศบาล สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 
หมายเหตุ : 25 หมู 6 อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรีโทรศัพท : 039 600 774 

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  



ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 
 
 
 

 


