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ประกาศเทศบาลต าบลตกพรม 
เรื่อง   แผนการด าเนินงาน  พ.ศ.๒๕๖๒ 

------------------------------- 
ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 ข้อ 26 และข้อ 27 ก ำหนดให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนให้แล้วเสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ประกำศใช้งบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปี งบประมำณรำยจ่ำยเพิ่มเติม งบประมำณจำกเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงำนและโครงกำร
จำกหน่วยรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอ่ืน ๆ ที่ต้องด ำเนินกำรในพ้ืนที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณ  นั้น 

บัดนี้เทศบำลต ำบลตกพรม ได้จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 256๒ 
เรียบร้อยแล้ว เพื่อให้กำรปฏิบัติเป็นไปตำมระเบียบ ฯ จึงประกำศใช้แผนกำรด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2562 

จึงประกำศให้ทรำบโดยทั่วกัน 

 ประกำศ   ณ   วันที่   ๑๙   เดือน  ตุลำคม  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

 

                      
                                        
                                                 (นายสุนทร   สันติมิตร) 
                                              นายกเทศมนตรีต าบลตกพรม 
  



  

 
บทน า 

 
  ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจัดแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 และ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำแผนพัฒนำ และแผน
ด ำเนินงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งเป็นกำรน ำแผนพัฒนำไปปฏิบัติ รวมทั้งวำงแนวทำงให้กำร
ปฏิบัติบรรลุวัตถุประสงค์ตำมโครงกำรที่ก ำหนดไว้ในแผนพัฒนำสี่ปี ส ำหรับแผนกำรด ำเนินงำนนั้นมี
จุดมุ่งหมำยเพ่ือแสดงถึงรำยละเอียดแผนงำนโครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริงทั้งหมด ในพ้ืนที่
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ ำปีงบประมำณนั้น ท ำให้แนวทำงในกำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณนั้น
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติมำกขึ้น มีกำรประสำนและบูรณำกำร กำรท ำงำน
กับหน่วยงำนและกำรจ ำแนกรำยละเอียดต่ำง ๆ ของแผนงำน โครงกำรในแผนกำรด ำเนินงำนจะท ำให้กำร
ติดตำมประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมำณมีควำมสะดวกมำกข้ึนอีกด้วย จำกระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วย
กำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 ข้อ 26    
ข้อ 27 ได้ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนโดยมีขั้นตอนต่อไปนี้ 
 
  ข้อ 26 กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนให้ด ำเนินกำรตำมระเบียบนี้ โดยมีขั้นตอนด ำเนินกำร 
ดังนี้ 
  (1) คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำรวบรวมแผนงำนโครงกำรพัฒนำของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจและหน่วยงำนอื่น ๆ ที่
ด ำเนินกำรในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดท ำร่ำงแผนด ำเนินงำน เสนอคณะกรรมกำรพัฒนำ
ท้องถิ่น 
  (2) คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน แล้วเสนอผู้บริหำร
ท้องถิ่นประกำศเป็นแผนกำรด ำเนินกำร ทั้งนี้ให้ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่
ประกำศ เพ่ือให้ประชำชนในท้องถิ่นทรำบโดยทั่วกันและต้องปิดประกำศไว้อย่ำงน้อยสำมสิบวัน 

ระยะเวลำในกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
  ข้อ 27 แผนกำรด ำเนินงำนให้จัดท ำให้แล้วเสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ประกำศใช้
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี งบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติม งบประมำณจำกเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงำน
และโครงกำรจำกหน่วยรำชกำร ส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอื่น ๆ ที่ต้องด ำเนินกำรใน
พ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีประมำณนั้น 
  กำรขยำยเวลำกำรจัดท ำและกำรแก้ไขแผนกำรด ำเนินงำนเป็นอ ำนำจของผู้บริหำรท้องถิ่น 
 แนวทำงในกำรจัดแผนกำรด ำเนินงำน 
  แผนกำรด ำเนินงำนเป็นเครื่องมือส ำคัญในกำรบริหำรงำนของผู้บริหำรท้องถิ่น เพ่ือควบคุม
กำรด ำเนินงำนให้เป็นไปอย่ำงเหมำะสมและมีประสิทธิภำพรวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในกำรติดตำมกำร
ด ำเนินงำน และกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำน ดังนั้นแผนกำรด ำเนินงำนจึงมีแนวทำงในกำรจัดท ำ ดังนี้ 
  1. เป็นแผนที่แยกรำยละเอียดจำกแผนพัฒนำสำมปี และมีลักษณะเป็นกำรด ำเนินกำร 
(Action Plan)  
  ๒. แสดงถึงรำยละเอียดโครงกำร งบประมำณ ระยะเวลำด ำเนินกำรที่ชัดเจนและด ำเนินงำนจริง 
  ๓. เป็นกำรรวมข้อมูลจำกทุกหน่วยงำนที่จะเข้ำมำด ำเนินกำรในพื้นท่ีเทศบำลต ำบลตกพรม 
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วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินการ 
  1. เพื่อให้กำรปฏิบัติงำนเป็นไปอย่ำงมีเป้ำหมำยตำมยุทธศำสตร์และบรรลุวัตถุประสงค์ของ
โครงกำร/กิจกรรมที่ตั้งไว้ 
  ๒. เพ่ือให้กำรตรวจสอบและติดตำมกำรด ำเนินงำนมีควำมชัดเจน 
  3. เพื่อให้ทรำบถึงควำมก้ำวหน้ำของกิจกรรม/โครงกำร 
  4. เพื่อให้ทรำบถึงควำมก้ำวหน้ำของกำรด ำเนินงำนในแต่ละไตรมำศ 
  5. เพื่อให้กำรติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนได้ชัดเจน 
  6. เพ่ือเพ่ิมควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติงำน ลดควำมซ้ ำซ้อนของโครงกำรต่ำง ๆ 
  7. เพื่อก ำหนดห้วงระยะเวลำในกำรด ำเนินงำนโครงกำรกิจกรรมต่ำง ๆ ของเทศบำลต ำบล 
ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล 
  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นเก็บรวบรวมข้อมูลโครงกำร/กิจกรรมที่
มีกำรด ำเนินกำรจริงในพ้ืนที่เทศบำลต ำบลตกพรม ซึ่งจะมีทั้งโครงกำร/กิจกรรมของเทศบำลต ำบลตกพรม 
และโครงกำร/กิจกรรมที่หน่วยงำนอื่นจะเข้ำมำด ำเนินกำรในพื้นที่ โดยข้อมูลดังกล่ำวอำจตรวจสอบได้จำก
หน่วยงำนในพื้นท่ี และตรวจสอบจำกแผนปฏิบัติกำรพัฒนำจังหวัด/อ ำเภอแบบบูรณำกำร 
 ขั้นตอนที่ 2 การจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 
  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนโดย
พิจำรณำจัดหมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศำสตร์ และแนวทำงกำรพัฒนำของท้องถิ่นที่ก ำหนดไว้ในแผน
ยุทธศำสตร์กำรพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยมีเค้ำโครงแผนกำรด ำเนินงำน 2 ส่วน คือ 
   ส่วนที่ 1  บทน ำ องค์ประกอบ ประกอบด้วย 
    -บทน ำ 
    -วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
    -ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
    -ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
   ส่วนที่ 2  บัญชีโครงกำร/กิจกรรม  องค์ประกอบ  ประกอบด้วย 
    -บัญชีสรุปจ ำนวนโครงกำรและงบประมำร (ผด 1) 
    -บัญชีโครงโครง/กิจกรรม/งบประมำณ (ผด 2) 
 ขั้นตอนที่ 3 การประกาศแผนการด าเนินงาน 
  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นน ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนเสนอ
ผู้บริหำรท้องถิ่น เพ่ือประกำศใช้ กำรประกำศแผนกำรด ำเนินงำนให้เทศบำลต ำบลตกพรม จัดท ำประกำศ 
เรื่อง กำรใช้แผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2562 เพื่อปิดประกำศโดยเปิดเผยให้ประชำชน
ทรำบโดยทั่วกันและสำมำรถตรวจสอบได้ 
 
ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน  
  1. กำรด ำเนินงำนไปตำมกรอบนโยบำยและยุทธศำสตร์แนวทำงท่ีวำงไว้ 
  ๒. กำรด ำเนินงำนตำมโครงกำร/กิจกรรม ของเทศบำลต ำบลตกพรม เป็นไปตำมเป้ำหมำย
และบรรลุวัตถุประสงค์ท่ีตั้งไว้ 
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๓. สำมำรถตรวจสอบและติดตำมกำรด ำเนินงำนได้ชัดเจน 
  4. สำมำรถทรำบถึงควำมก้ำวหน้ำของโครงกำร และแก้ไขปัญหำให้กับประชำชนได้อย่ำง
แท้จริง 
  5. ทรำบถึงผลกำรด ำเนินงำนในแต่ละไตรมำส 
  ๖. สำมำรถติดตำม และประเมินประสิทธิภำพประสิทธิผลที่เกิดขึ้นจริงเพ่ือให้กำรใช้
งบประมำณเป็นไปอย่ำงคุ้มค่ำเกิดประโยชน์สูงสุดและประหยัด 
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จากขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงานข้างต้น สามารถเขียนเป็นแผนภูมิได้ดังนี้ 
   
คณะกรรมกำรสนับสนุน  
จัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น 
 
 
 
 
คณะกรรมกำรสนับสนุนกำร 
 
 
 
คณะกรรมกำรสนับสนุนกำร 
จัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น 
 
 
 
คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผู้บริหำรท้องถิ่น 
 
 
 
  

รวบรวมโครง/
กิจกรรม 

องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 

หนว่ยงานอื่น 

เสนอร่างแผนการด าเนินงาน 

จัดท าร่างแผนด าเนินงาน 

พิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน 

เสนอร่าง ฯ ต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่น 

ผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบ 

ประกาศใช ้



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนที่ 2 

 
บัญชีโครงการ/กิจกรรม



  

 


