
คูมือสําหรับประชาชน : การรับแจงการตายเกินกําหนด 
หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผูแจง ไดแก เจาบานของบานที่มีการตาย บุคคลที่ไปกับผูตายขณะตาย ผูพบศพ หรือผูซึ่งไดรับ มอบหมาย 
 2. ระยะเวลาการแจงภายหลัง 24 ช่ัวโมง นับตั้งแตเวลาตาย หรือเวลาพบศพ 
 เงื่อนไข : 
  (1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพรางหรือโดย
มีรายการขอความผิดจากความเปนจริงใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล
อม และพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน 
  (2) กรณีที่มีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
สําคัญตองดําเนินการหารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน(ทั้งนี้การหารือตองสงให
สํานักทะเบียนกลางภายใน 30 วัน นับแตวันที่รับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัดเพื่อสงใหสํานักทะเบียนกลาง
เพื่อตอบขอหารือดังกลาวตอไป 
ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลตกพรม 

อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 22110  
โทรศัพท์ 039-600774 

ติดตอดวยตนเอง 
หมายเหตุ : สํานักทะเบียนทองถ่ินแหงทองที่ที่ตาย 

หรือที่ศพอยู หรือมีการจัดการศพ โดยการเก็บ ฝง เผา หรือทําลาย 

ระยะเวลาเปิดใหบริการ 
เปิดใหบริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร ์

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน เวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่รับเรื่องคําขอและตรวจสอบเอกสารหลักฐานการยื่น 
ประกอบการพิจารณาในเบื้องตน 

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/ 
สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

2) การพิจารณา 
การตรวจสอบหลักฐาน สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม 
และรวบรวมหลักฐาน พรอมความเห็นใหนายทะเบียนพิจารณา 

20วัน สํานักทะเบียนอําเภอ/ 
สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 
ลําดับ ขั้นตอน เวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

3) นายทะเบียนพิจารณารับแจง/ไมรับแจงและแจงผลการพิจารณา 10 วัน สํานักทะเบียนอําเภอ/ 
สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 



1) บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ : ผูแจง 

กรมการปกครอง 

2) บัตรประจําตัวประชาชน ของผูตาย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ : ถามี 

กรมการปกครอง 

3) สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานท.ร.14 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0 ฉบับ 
หมายเหตุ : ที่ผูตายมีช่ืออยู 

สํานักบริหารการทะเบียน 

4) หนังสือรับรองการตาย ตามแบบ ท.ร.4/1 ท่ีออกโดยสถานพยาบาล
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0 ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีที่คนตายเขารับการรักษากอนตาย 

สํานักบริหารการทะเบียน 

5) ผลตรวจสารพันธุกรรม (DNA)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0 ฉบับ 
หมายเหตุ : ที่สามารถบงบอกตัวบุคคลของผูตาย 

สํานักบริหารการทะเบียน 

 

คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมเสียคาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักปลัดเทศบาล สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 
 25 หมูท่ี 6 ตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 22110 
โทรศัพท 039-600774 
เว็บไซต WWW.tokpromcity.go.th 

2) ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ โทร. 1567 
3) สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกาคลอง 9 อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี 

โทรศัพท : 1548 หรือ www.bora.dopa.go.th 
4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 



ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 
 


