
คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หนวยงานท่ีให้บริการ : เทศบาลตําบลตกพรม ตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 พระราชบัญญัติภาษี ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการ
รับชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางจากทรัพยสินที่เปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆและที่ดินที่ใชตอเนื่องกับ
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นน้ันโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 
  1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ
ข้ันตอนและวิธีการชําระภาษี 
  2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบ เพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2)  
  3. เจาของทรัพยสิน ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ 
  4. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี  
(ภ.ร.ด.8)  
  5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) 
  6. เจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมินกรณีที่เจาของ
ทรัพยสินชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนดจะตองชําระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกําหนด 
  7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารท
องถ่ินไดภายใน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถ่ินช้ีขาด และแจงเจาของทรัพยสินทราบ
ภายใน 30 วัน นับจากวันที่เจาของทรัพยสินย่ืนอุทธรณ (ภ.ร.ด. 9) 
  8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตอง หรือไมครบถวน และไมอาจแกไข
เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝาย และรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน 
พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอ หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
  10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือ เริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
  11. จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณา
แลวเสร็จ  
 
ชองทางการให้บริการ 

สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 

อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 22110  
โทรศัพท : 039-600-774 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :31 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 



1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาของทรัพยสิน ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน  (ภ.ร.ด.2) 
เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

2) การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยสินตาม
แบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) และแจงการประเมิน
ภาษีใหเจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษี 

30 วัน เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หนวยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกให้โดยหนวยงานของรัฐ

พร้อมสําเนา 
ฉบับจริง      1   ฉบับ 
สําเนา         1    ฉบับ 

 
กรมการปกครอง 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา1 ฉบับ 

 
กรมการปกครอง 

3) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พร้อมสําเนาเช
นโฉนดท่ีดิน ใบอนุญาตปลูกสร้าง หนังสือสัญญาซื้อขาย หรือให้
โรงเรือนฯ 
ฉบับจริง    1     ฉบับ 
สําเนา1    ฉบับ 

 
- 

4) หลักฐานการประกอบกิจการ พร้อมสําเนาเชน ใบทะเบียนการค้า
ทะเบียนพาณิชยทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม หรือใบอนุญาตประกอบ
กิจการค้าของฝายสิ่งแวดล้อม สัญญาเชาอาคาร 
ฉบับจริง 1    ฉบับ 
สําเนา1    ฉบับ 

 
 
- 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติ
บุคคล)พร้อมสําเนา 
ฉบับจริง 1    ฉบับ 
สําเนา1    ฉบับ 

 
กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

6) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1    ฉบับ 
สําเนา0    ฉบับ 

 
- 

คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไมมีข้อมูลคาธรรมเนียม - 
 
 
ชองทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 



1) สํานักปลัดเทศบาล สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 
หมายเหตุ : 25 หมู 6 อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรีโทรศัพท : 039 600 774 

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟรอม 

1) แบบแจงรายการเพื่อเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ร.ด. 2) 
2) แบบคํารองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ร.ด. 9) 

 


