
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 
  กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 
11) 
 2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเอง หรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียน
แทนก็ได 
 3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและ
เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
 4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจ สามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรือดา
วนโหลดจาก www.dbd.go.th 
 หมายเหตุ : 
 ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือ จะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคู
มือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเป
นเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่น
เพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว
มิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือ ผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และ
จะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 

ตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 22110  
โทรศัพท 039-600774 

ติดตอดวยตนเอง 
หมายเหตุ : สถานประกอบการแหงใหญตั้งอยูในพื้นที่รับผิดชอบของเทศบาล
หรืออบต. หรือเมืองพัทยา ใหไปเทศบาล หรืออบต.หรือเมืองพัทยานั้น 

ระยะเวลาเปิดใหบริการ 
เปิดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
 
 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
ลําดับ ข้ันตอน เวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที เทศบาลตําบลตกพรม 
ตําบลตกพรม อําเภอขลุง 



จังหวัดจันทบุร ี
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 
5 นาที เทศบาลตําบลตกพรม 

ตําบลตกพรม อําเภอขลุง 
จังหวัดจันทบุร ี

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาที่บันทึกขอมูลเขาระบบ/ 
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนา 
เอกสาร 

15 นาที เทศบาลตําบลตกพรม 
ตําบลตกพรม อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย 
ใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที เทศบาลตําบลตกพรม 
ตําบลตกพรม อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา1      ฉบับ 
หมายเหตุ : พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 

3) สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา1 ฉบับ 
หมายเหตุ : พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 

4) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ 
โดยใหเจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยาน 
ลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0 ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน 

 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
5) สําเนาทะเบียนบาน ท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน 

หรือสําเนาสัญญาเชา โดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชาหรือเอกสาร 
สิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอม 
ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา1 ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน 

เทศบาลตําบลตกพรม 
ตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัด

จันทบุร ี

6) แผนท่ีแสดงสถานท่ีซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ 
บริเวณใกลเคียงโดยสังเขปพรอมลงนามรับรองเอกสาร 

 



ฉบับจริง 1      ฉบับ 
สําเนา0 ฉบับ 

7) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปิดอากรแสตมป 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0 ฉบับ 

 

8) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอม 
ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

9) สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชา 
สินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาท่ีขายหรือใหเชาหรือ 
สําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขาย 
จากตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา1 ฉบับ 
หมายเหตุ : ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีด ี
แถบบันทึกวีดิทัศนแผนวีดิทัศนดีวีดีหรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัล 
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

 

10) หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุน และหลักฐาน 
แสดงจํานวนเงินทุน หรืออาจมาพบเจาหนาท่ีเพ่ือทําบันทึกถอยคํา 
เกี่ยวกับขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุน พรอมแสดงหลักฐาน 
แสดงจํานวนเงินทุนก็ได 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0 ฉบับ 
หมายเหตุ : ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณี 

 

คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 50 บาท 
2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักปลัด สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 
 25 หมูท่ี 6 ตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 22110 
โทรศัพท 039-600774 
เว็บไซต WWW.tokpromcity.go.th 

2) รองเรียนตอกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจ การคากระทรวงพาณิชย 
หมายเหตุ : 0-2547-4446-7 

3) โทรศัพท : Call Center 1570 
4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th 



/ 
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
 
 
 
 
 
 
 


