
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย  (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย 
           พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยไวตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะโดยเหตุใดก็ตาม เช
น ขาดทุน ไมประสงคจะประกอบการคาตอไป เจาของสถานที่เรียกหองคืน เพราะหมดสัญญาเชา หรือเลิกหางหุนสวน
บริษัท ใหยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจตอพนักงานเจาหนาที่ ภายในกําหนด 30 วันนับตั้งแตวันเลิก
ประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13) 
 2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจ มีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริตตาย 
สาบสูญ เปนตน ใหผูที่มีสวนไดเสียตามกฎหมาย เชน สามีภริยา บิดา มารดา หรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบ
พาณิชยกิจแทนผูประกอบพาณิชยกิจนั้นไดโดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมาย ลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียนเลิก พรอม
แนบเอกสารหลักฐาน การที่ผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดดวยตนเอง เชน ใบมรณบัตร คําสั่ง
ศาล เปนตน 
 3. ผูประกอบพาณิชยกิจ สามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่น
ยื่นแทนก็ได 
 4. ใหผูประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณี) เปนผูลงลายมือช่ือรับรอง
รายการในคําขอจดทะเบียน และเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
 5. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจ สามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรือดา
วนโหลดจาก www.dbd.go.th 
 หมายเหตุ : 
 ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคู
มือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ   เป
นเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่น
เพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว
มิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลา
วและจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 
 
 
 
ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 

ตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 22110  
โทรศัพท 039-600774 

ระยะเวลาเปิดใหบริการ 
เปิดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 



ติดตอดวยตนเอง 
หมายเหตุ : สถานประกอบการแหงใหญตั้งอยูในพื้นที่รับผิดชอบของเทศบาล
หรืออบต. หรือเมืองพัทยา ใหไปเทศบาล หรืออบต.หรือเมืองพัทยานั้น 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
ลําดับ ขั้นตอน เวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที เทศบาลตําบลตกพรม 
ตําบลตกพรม อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 
5 นาที เทศบาลตําบลตกพรม 

ตําบลตกพรม อําเภอขลุง 
จังหวัดจันทบุร ี

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาที่บันทึกขอมูลเขาระบบ/ 
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที เทศบาลตําบลตกพรม 
ตําบลตกพรม อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี
4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย 
ใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที เทศบาลตําบลตกพรม 
ตําบลตกพรม อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา1      ฉบับ 
หมายเหตุ : สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ หรือทายาท
ที่ยื่นคําขอแทนพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 

3) ใบทะเบียนพาณิชย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

4) สําเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแกกรรม) 
โดยใหทายาทท่ียื่นคําขอเปนผูลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

5) สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงชื่อแทนผูประกอบ 
พาณิชยกิจซึ่งถึงแกกรรมพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 



6) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปิดอากรแสตมป 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0 ฉบับ 

 

7) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอม 
ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 20 บาท 
2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักปลัด สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 
 25 หมูท่ี 6 ตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 22110 
โทรศัพท 039-600774 
เว็บไซต WWW.tokpromcity.go.th 

2) รองเรียนตอกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 
หมายเหตุ : 0-2547-4446-7 

3) โทรศัพท : Call Center 1570 
4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th 
/ 
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 


