
คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลตกพรม ตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ : ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ ตองยื่นขออนุญาต 
ตอเจาพนักงานทองถ่ินที่ โดยยื่นคําขอ พรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาต ตามที่เทศบัญญัติเทศบาลตําบลตก
พรมกําหนด 
 ผูไดรับอนุญาต ตองมารับใบอนุญาต พรอมกับชําระคาธรรมเนียมภายในกําหนด 15 วัน นับแตวันที่ไดรับ
หนังสือแจงจากเจาพนักงานทองถ่ิน หากมิไดมารับใบอนุญาตและชําระคาธรรมเนียมภายในระยะเวลาที่กําหนดจะ
ถือวาสละสิทธ์ิ 
 2. เงื่อนไข 
  2.1 ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
  2.2 สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑของเทศบัญญัติเทศบาล
ตําบลตกพรม 
  2.3 อื่นๆตามที่เทศบาลตําบลตกพรมกําหนด 
ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 

อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 22110  
โทรศัพท : 039-600-774 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วันทําการ 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาต ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจําหนายสินคา 
ในที่หรือทางสาธารณะพรอมหลักฐาน 

15 นาที เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
หมายเหตุ : กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่แจงตอ 
ผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติม เพื่อดําเนินการหากไมสามารถ
ดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและ 
รายการเอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพิ่มเติมภายในระยะเวลา 

1 ช่ัวโมง เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
 

 
ที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึก
นั้นดวย 

  



3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
หมายเหตุ : กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑ 
ดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วันทําการ  เทศบาลตําบลตกพรม
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
หมายเหตุ : 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผู
ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทอง
ถ่ินกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต 
เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 
             2. กรณีไมอนุญาต แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาต
จัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่
เกิน 200 ตารางเมตร แกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิ
ในการอุทธรณ 

8 วันทําการ เทศบาลตําบลตกพรม
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

5) ชําระคาธรรมเนียม 
หมายเหตุ : กรณีมีคําสั่งอนุญาตออกใบอนุญาต 

1 วันทําการ เทศบาลตําบลตกพรม
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง      0    ฉบับ 
สําเนา         1    ฉบับ 
หมายเหตุ : ของผูรอง พรอมเซ็นรับรองสําเนาและลงวันที ่

กรมการปกครอง 

2) สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1 ฉบับ 
หมายเหตุ : ของผูรอง พรอมเซ็นรับรองสําเนาและลงวันที 

กรมการปกครอง 

 
 
 
 
 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) รูปถายหนาตรง 

ฉบับจริง3    ฉบับ 
สําเนา0    ฉบับ 
หมายเหตุ : ขนาด 1x1.5 นิ้ว ไมสวมหมวก ไมสวมแวนตาดําของผู
ขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนาย 

กรมการปกครอง 



4) ใบรับรองแพทย 
 ฉบับจริง    1   ชุด 
สําเนา      0   ชุด 
หมายเหตุ : ของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายอาหาร 

 
 
- 

5) ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขนมูลฝอย 
ฉบับจริง    1   ชุด 
สําเนา1  ชุด 
หมายเหตุ : ฉบับจริงหรือสําเนาอยางใดอยางหนึ่ง 

เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

6) แผนท่ีตั้งสถานท่ีจําหนายสินคาพอสังเขป 
ฉบับจริง    1   ฉบับ 
สําเนา      1    ฉบับ 
หมายเหตุ : เซ็นรับรองสําเนา พรอมลงวันที่ 

 
- 

 

คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ประเภทวางขาย 
หมายเหตุ : ตอป ี 

100 บาท 

2) ประเภทเรขาย 
หมายเหตุ : ตอป 

50 บาท 

3) คาเชาท่ีวางขาย 
หมายเหตุ : ตอป 

50 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักปลัดเทศบาล สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 
หมายเหตุ : 25 หมู 6 อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรีโทรศัพท : 039 600 774 

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
 
 


