
คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 21 
หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีสวนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยูหางจากอาคารอื่น หรือที่สาธารณะนอยกวาความสูงของ
อาคาร และอาคารที่อยูหางจากอาคารอื่น หรือที่สาธารณะนอยกวา ๒ เมตร ตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 
ซึ่งเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผู
ขอรับใบอนุญาตทราบ ภายใน 45 วัน นับแตวันที่ไดรับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออก
ใบอนุญาต หรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 
45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลา และเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ กอนสิ้นกําหนดเวลา 
หรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้น แลวแตกรณี 
ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 

อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 22110  
โทรศัพท์ 039-600774 

ติดตอดวยตนเอง 

ระยะเวลาเปิดใหบริการ 
เปิดใหบริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร ์

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน เวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร พรอมเอกสาร 

1 วัน เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 

2 วัน เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชน์ 
ที่ดิน ตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ 
กอสรางจัดทําผังบริเวณ แผนที่สังเขป ตรวจสอบ 
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม 
เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัย 
ทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

7 วัน เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี

 
 
 

ลําดับ ขั้นตอน เวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและ 
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับ 
ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร (น.1) 

35 วัน เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุร ี

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีบุคคลธรรมดา 

กรมการปกครอง 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีนิติบุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

3) แบบคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ ข. 1) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

 

4) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
ของผูออกแบบขั้นตอน วิธีการ และสิ่งปองกันวัสดุรวงหลน 
ในการรื้อถอนอาคาร (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด 
อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

 

5) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา 
พรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา กรณีผูขออนุญาต 
ไมใชเจาของท่ีดิน ตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหรื้อถอน 
อาคารในท่ีดิน 
ฉบับจริง 0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

 

   
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

6) ใบอนุญาตใหใชท่ีดิน และประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ 
ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดิน และประกอบ 
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไข และแผนผังท่ีดินแนบทาย 
(กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

 

7) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 
30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1ชุด 

 



สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

8) บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจ 
ลงนามแทนนิติบุคคล ผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน 
(กรณีเจาของท่ีดินเปนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

 

9) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 
30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบ และผูรับมอบอํานาจบัตรประชาชน 
และสําเนาทะเบียน ของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบ 
อํานาจเจาของอาคาร (กรณีเจาของอาคารเปนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

 

10) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบ พรอมสําเนาใบอนุญาต 
เปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคาร 
มีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

 

   
   

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
11) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบ พรอมสําเนาใบอนุญาต 

เปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคาร 
มีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

 

12) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือ 
ชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู ของสถาปนิก และ 
วิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

 

 

คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528  



ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักปลัดเทศบาล สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 
 25 หมูท่ี 6 ตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 22110 
โทรศัพท 039-600774เว็บไซต WWW.tokpromcity.go.th 

2) จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ : ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด 

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 


