
คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตําบลตกพรม ตําบลตกพรม อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1.หลักเกณฑวิธีการ : ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด (ยกเวน กระทรวง ทบวง กรม ราชการสวนทอง
ถ่ินหรือองคกรของรัฐ ที่ไดจัดต้ังตลาดข้ึนตามอํานาจหนาที่แตตองปฏิบัติตามขอกําหนดของทองถ่ิน)จะตองยื่นคําขอต
อเจาพนักงานทองถ่ินตามแบบและเงื่อนไข พรอมดวยหลักฐานอื่นๆ 
 ทั้งนี้เมื่อผูไดรับอนุญาตจะตองชําระคาธรรมเนียม โดยใหดําเนินการภายในกําหนดสิบหาวันนับแตวันที่ผูไดรับ
ใบอนุญาต ผูแทน หรือผูรับมอบอํานาจ จากผูไดรับใบอนุญาตไดรับแจงจากเจาพนักงานทองถ่ินหากมิไดชําระคาธรรม
เนียมภายในระยะเวลาที่กําหนดจะตองชําระคาปรับเพิ่มข้ึนอีกรอยละยี่สิบ ของจํานวนคาธรรมเนียมที่คางชําระเวนแต
ผูไดรับใบอนุญาตจะไดบอกเลิกดําเนินกิจการนั้นกอนถึงกําหนดที่จะตองชําระคาธรรมเนียมดังกลาว 
 2. เงื่อนไข 
  2.1 ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
  2.2 สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑของเทศบัญญัติเทศบาล
ตําบลตกพรม 
ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 

อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 22110  
โทรศัพท : 039-600-774 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
พรอมหลักฐาน 

15 นาที เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถ
วนของเอกสารหลักฐานทันที 
หมายเหตุ : กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่แจงตอผูยื่น
คําขอใหแกไข/เพิ่มเติม เพื่อดําเนินการ หากไมสามารถ
ดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพิ่มเติมภายในระยะเวลา 

1 ช่ัวโมง เทศบาลตําบลตกพรม 
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
 
 

 

ที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึก 
นั้นดวย 

 
 

 

 



3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
หมายเหตุ : กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑ 
ดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วันทําการ  เทศบาลตําบลตกพรม
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
หมายเหตุ : 1. กรณีออกใบอนุญาตมีหนังสือแจงการอนุญาต 
แกผูขออนุญาตทราบ เพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลา 
ที่ทองถ่ินกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงค 
จะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 
             2. กรณีไมอนุญาตจะแจงคําสั่งไมอนุญาตออก
ใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะแกผูขอตอ 
อายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วันทําการ เทศบาลตําบลตกพรม
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

5) ชําระคาธรรมเนียม 
หมายเหตุ : กรณีมีคําสั่งอนุญาตออกใบอนุญาต 

1 วันทําการ เทศบาลตําบลตกพรม
อําเภอขลุง 

จังหวัดจันทบุร ี

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง      0    ฉบับ 
สําเนา         1    ฉบับ 
หมายเหตุ : ของผูรอง พรอมเซ็นรับรองสําเนาและลงวันที ่

กรมการปกครอง 

2) สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา1 ฉบับ 
หมายเหตุ : ของผูรอง พรอมเซ็นรับรองสําเนาและลงวันที 

กรมการปกครอง 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง    1     ฉบับ 
สําเนา       1     ฉบับ 
หมายเหตุ : ใชในกรณีเปนนิติบุคคลเทาน้ัน พรอมเซ็นรับรองสําเนา
และลงวันที่ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
4) รูปถายหนาตรง 

ฉบับจริง2    ฉบับ 
สําเนา      0    ฉบับ 
หมายเหตุ : ขนาด 1x1.5 นิ้ว ไมสวมหมวก ไมสวมแวนตาดํา 
ของผูขอรับใบอนุญาต 

 
 
- 

5) แผนผังแบบกอสรางและรายการปลูกสรางในสถานท่ีจะจัดต้ังตลาด  



ฉบับจริง    1   ชุด 
สําเนา      1   ชุด 
หมายเหตุ : เซ็นรับรองสําเนา พรอมลงวันที่ 

- 

6) แผนท่ีตั้งสถานท่ีประกอบการพอสังเขป 
ฉบับจริง    1   ฉบับ 
สําเนา      1    ฉบับ 
หมายเหตุ : เซ็นรับรองสําเนา พรอมลงวันที 

 
- 

7) ใบมอบอํานาจ 
ฉบับจริง    1    ฉบับ 
สําเนา      1    ฉบับ 
หมายเหตุ : ใชในกรณีที่มีการมอบอํานาจเทาน้ัน พรอมเซ็นรับรอง
สําเนาและลงวันที 

 
 
- 

8) หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง1 ฉบับ 
สําเนา1 ฉบับ 
หมายเหตุ : ใชในกรณีเปนนิติบุคคลที่มีการมอบอํานาจเทาน้ัน 
พรอมเซ็นรับรองสําเนาและลงวันท ี่ 

 
 
- 

9) ใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของเชนสําเนาใบอนุญาตสิ่งปลูก 
สรางอาคารหรือหลักฐานแสดงวาอาคารน้ันสามารถใช
ประกอบการไดตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
ฉบับจริง   0   ฉบับ 
สําเนา1   ฉบับ 
หมายเหตุ : เซ็นรับรองสําเนา พรอมลงวันที่ 

 
 

- 

 
 
 
 
 
 
 
คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดต้ังตลาดตอป 
หมายเหตุ : ทั้งประเภทที่ 1 และประเภทที่ 2 

1,000 บาท 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักปลัดเทศบาล สํานักงานเทศบาลตําบลตกพรม 
หมายเหตุ : 25 หมู 6 อําเภอขลุง จังหวัดจันทบุรีโทรศัพท : 039 600 774 

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 



 
 

 


